教务管理系统学生成绩增删修改申请表
	开课学院
	
	课程全称

（要规范）
	

	课程性质
	
	课程代码
(必填)
	

	班级专业
	
	学分
	
	学时
	

	教师姓名

（手写签名）
	
	联系电话\手机号码
	

	开课学期
	20     ～20     学年     学期

	学号
	学生姓名
	成绩
	成绩类型
	增加、删除

还是修改
	原因

	
	
	平时

占   %
	期中

占   %
	期末

占   %
	总评

占   %
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教研室意见
	教研室主任签名：                         年    月    日

	学院意见
	                   签名:                          年    月    日

	教务处意见
	                   签名:                          年    月    日


备注：
一、此表须经教研室、学院、教务处审批后报送到学生所在学院的学籍管理老师。
二、课程性质：必修、限选或任选；成绩类型：正考、补考、重修或毕业前补考等。
三、学籍管理老师在系统中增删修改学生成绩程序：登录系统→成绩管理→成绩修改→单个学生成绩修改→输入学号→点击查询：
1、增加学生课程成绩：点击“增加成绩”→选择学年学期→点击课程代码“＞＞”→找到、选择课程名称→确定→设置比率→输入成绩→点击“保存”。（点击“保存”后提示“课程成绩已存在，不可增加”的操作：成绩管理→成绩修改→处理成绩为空的记录或处理未提交的成绩→输入学号→右键点击相应的课程→选择“删除单条成绩”）
2、删除学生课程成绩：选择课程名称→点击“删除成绩”（看清楚再删）。

3、修改学生课程成绩：双击要修改的成绩（不能下拉箭头）→输入实际成绩→点击其他任何空白部分→点击“保存修改”。

